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UNDERSKRIFTER

DIGITALE UDDANNELSESAFTALER

Digitale uddannelsesaftaler giver flere fordele og muligheder:

- Skolen kan let hjaelpe virksomheder med at udfylde dele af eller hele aftalen
- Aftalen kan let sendes til underskrift mellem parterne

- Det er let at oprette mange aftaler med samme uddannelse og vilkar

- Der er let adgang til at falge aftalen i forlgbet

- Det er let at frems@ge aftaler ud fra forskellige kriterier

- Digitale uddannelsesaftaler opbevares digitalt i ubegraenset tid

De digitale uddannelsesaftaler er indholdsmaessigt identisk med blanketten til uddannelsesaftaler, som findes pa Under-
visningsministeriets hjemmeside.

PROCESSEN OM EN DIGITAL UDDANNELSESAFTALE
Bade skole og virksomhed kan udfylde uddannelsesaftalen. Eksempelvis kan TECHCOLLEGE veere behjaelpelig med at udfylde
en del af uddannelsesaftalen, hvorefter virksomheden kan udfylde det resterende og underskrive.

Nar aftalen sendes mellem parterne, foregar det ved, at der bliver sendt en mail med link til aftalen. Modtageren skal logge
ind med adgangskode, hvorved forsendelsen er sikker.

Hvis virksomheden har en mailadresse direkte til en kontaktperson pa TECHCOLLEGE, kan denne benyttes. Ellers sendes til
skolens overordnede mailadresse.

Nar alle obligatoriske felter er udfyldt, markerer virksomheden aftalen “klar til underskrift”, og aftalen bliver synlig for eleven
i Elevplan. Nar virksomheden har skrevet under, sendes der automatisk en mail til eleven med link til uddannelsesaftalen. Lin-
ket i mailen skal anvendes indenfor 48 timer grundet sikkerhed. Overskrides de 48 timer kan eleven stadig logge pa Elevplan
0g se og underskrive aftalen. Virksomheden kan ogsa fremsende en ny mail med et nyt link til eleven.

Nar sidste underskrift er sat pa aftalen af enten virksomhed, elev eller evt. vaerge, far TECHCOLLEGE automatisk en mail. Vi
registrerer aftalen pad samme made, som hvis vi havde modtaget den originale uddannelsesaftale pa papir.

Na&r TECHCOLLEGE har sikret, at alle oplysninger i aftalen er korrekte, markerer skolen pa aftalen i Elevplan, at aftalen er
faerdigregistreret, og virksomhed og elev kan efterfalgende se, af aftalen er faerdigbehandlet.

Kontakt TECHCOLLEGE, hvis du har spargsmal til udfyldelse af uddannelsesaftalen.

Skolen opretterog giver virksomhed besked Virksomheden opretter — og har mulighed for at sende

kladde til skolen

Virksomhed feerdigudfylder, underskriver via NemID samt adviserer elev

Elev mmodlager mnail og underskriver afllale via Tlever under 18 ar "sender” aftale videre til digital
NemlID underskrift ved indehaver af forseldremyndighed

Skolen modtager besked nér alle har underskrevet og ferdigregistrerer aftalen i EASY-P

Aftalen er synlig for parterne og skolen




ADGANG TIL DIGITALE UDDANNELSESAFTALER | ELEVPLAN

Log pa www.elevplan.dk. Klik pa Virksomhed og vaelg Nem-ID. Se skaermkopi nedenfor.
Hvis du modtager en mail med link til en uddannelsesaftale, benyttes linket, og du kommer direkte til login med NemiD.

B hetps: /i test elevplan dk/offel O ~ & & | 2] Elevplan
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Klik her for at BORN, UNDERVISNING
Elevplan vesige NemID 0G LIGESTILLING

FORSIDE | SKOLER

& Elevplanvejledning

Her kan du finde diverse vejledninger.
Vejledningerne p4 siden
"elevplanvejledning.dk, er i menuen
sorteret efter din rolle i Elevplan.

¢ UddannelsesGuiden

Klik her for at komme til
Uddannelsesguiden

& Log pa Elevplan
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uddannelsesaftaler NemiD.

Glemt adgangskode?

Ga il forsiden

Indhold pa Elevplan.dk Om Elevplan Driftsinformation R
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Log pa med ngglekort eller ngglefil

e et e n—- @ https://nemlog-in.dk/Iogin.aspx/noeglefil

|0 hitps/test-nemlog-in.dk/login.ssp/nosglekort

Det feellesoffentlige log-in — NemLog-in Det faalIesm‘-}:em“ge IOQ'm = NemLog-;n

D Log pa med naglekort > ~0| Log pa med neglefil 5

E Log pa med naglekort > 0 Log p& med neglefil >

NEM ID

www.nemid.nu

Vfaalg digital signatur og log ind p% NemLogin

Bruger-id v

Gennemse...
Adgangskode

2 0K Detaljer. Annuller

Glemt adaanaskoda?

I Husk jeg vil logge ind med noglefil

Neste

Las mere om cookies og NemLog-in »

Husk at sla blokering af pop-up vinduer fra i din internetbrowser, ellers er der ikke adgang til aftalen.

| Internet Explorer vaelges Internetindstillinger og fanen med "Beskyttelse af personlige oplysninger” — fjern markering ud for
"Sla blokering af pop up-vinduer til”

| Firefox veelges Indstillinger og Indhold — fijern markeringen ud for “Bloker pop op-vinduer”

g

Blokering &af pop op-vinduer : =

513 blokering af pop op-vinduer tl

Pop op-vinduer

InPrivate

Bloker pop op-vinduer V] peaktiver veerkidjs

i@ Mogle indstilinger administreres af systemadministrataren.
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OPRET UDDANNELSESAFTALE

Klik pa “Opret aftale” for at oprette en ny uddannelsesaftale.

Skal der oprettes en ny aftale pa samme uddannelse, periode og vilkar som en anden aftale, kan du bruge funktionen
“Kopier aftale”.

Der abnes en ny side.
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Uddannelsesaftale

Tnghet T henhold tl kov om ertwervsuddannelser. Reference nr. Arbejdssted
skal indgds inden g skal straks sendes til den valgte erhvarvsskole.
Bemaerk den vepledends tekst i de grd tekstbokse ARaleparioden

Histork  Abn f udskriv  Log af Plibygning

Skole
Atalen omfatter
Parterne o1

on

Virksomhed Udstationering
v = m Hvis uddannelses fareg et andet sted end pd adressen der tilknytet CVR-S, Kombinationsaftaler
54 angives dette under Pkt. 2 arbejdssted. Mavn 0 adresse oplysningeme kan
RN 0gsd overskrives, Dette kan vaere nadvendigt his virksomheden har flere Andre vilkie
specificke afdelinger p3 samme CVR-nr. Overskrives navn og adresse
oplysninger, gemmes disse kun pd dem speciikke uddannelsesaftale. Undersiaift
Adresse”
Hvis navn og adresse informationer ikke er korrekts, skal disse opdateres | CVR. Skolens registrering
< registeret.
Postnr* By*
E-mail*
T
SE-nr

Klik pa ikonet for mere information om det enkelte punkt i aftalen.

HISTORIK
Nar du klikker pa knappen “Historik” gverst pa aftalen vises, hvilke handlinger, der er foretaget pa aftalen.

GEM

Husk lgbende at gemme, nar uddannelsesaftalen udfyldes. Har du brug for hjzelp til at udfylde aftalen, kan du sende den

til TECHCOLLEGE, nér blot CVR-nr. og CPR-nr. er gemt i aftalen. Dette gares ved pa oversigtsbilledet at klikke pa " Send til
skole”.

REFERENCENUMMER
Hver aftale far et unikt referencenummer, der gor det let at finde aftalen. Referencenummeret findes i averste hgjre hjarne.
Brug dette referencenummer fremfor CPR-nr. ved dialog med skolen. Det er mere sikkert.

OBLIGATORISKE FELTER
Alle felter, der er markeret med rad stjerne, SKAL udfyldes inden underskrift. Nar virksomheden saetter kryds i feltet “Klar til
underskrift”, gives der besked, hvis der er obligatoriske felter, der mangler at blive udfyldt.

PARTERNE
Angiv virksomhedens CVR-nr. eller tryk pa knappen "“Sgg” og fremsgg CVR-nr. Du kan skifte mellem felterne ved brug af
mus eller TAB-tasten. Vaer opmaerksom pa at udfylde mail-adressen og evt. SE-nr.

Tast elevens CPR-nr. Tryk Enter eller TAB videre. Elevens data udfyldes. Vaer opmaerksom pa at udfylde elevens mail-adresse og
tif.nr.

ARBEJDSSTED

Arbejdssted er der, hvor eleven fysisk arbejder, og den adresse som virksomheden skal vaere godkendt til at have elever pa.
Det er valgfrit at udfylde arbejdssted. Det anbefales dog at udfylde det, for at sikre praecis identifikation af arbejdsstedets
adresse og p-nummer.

Fremsgg arbejdssted via sagefeltet. Tast p-nummer, navn eller andet og veelg arbejdsstedet pa listen.

Hvis det er et nyt arbejdssted, som ikke er oprettet i CVR endnu, er det muligt at skrive det manuelt ved farst at markere i
feltet til hajre for spgefeltet.



AFTALEPERIODE UNDERSKRIFTER

Tast datoerne eller veelg datoer via kalenderen. Startdato kan ikke vaere tidligere end dags dato. Bemeerk, at alle parter skal
have underskrevet senest pa startdatoen.

UNDERSKRIFT VIRKSOMHED _ ;
. N&r uddannelsesaftalen er udfyldt, skal du saette kryds i feltet “Klar til underskrift”. [L_ISCEUEEL
PABYGNING

Udfyldes med antal uger, hvis der er aftalt pabygning i aftalen.

UNDERSKRIFT ELEV

SKOLE Nar virksomheden har underskrevet med Nem-ID, sendes der automatisk mail til eleven med et link til aftalen.

Skriv navn, adresse, postnr. eller by, og de relevante muligheder vises. Den skole, der skal fremga her, er den skole, som elev-
en skal have sit farste skoleophold pa. Uddannelsesaftalen er samtidig tilmelding til undervisning pa denne skole.

Den underskrevne aftale skal i nogle tilfaelde sendes til en anden skole, som administrerer uddannelsesaftalen. Dette sker ved,
at virksomheden i forbindelse med underskrift sender aftalen til den relevante skole til registrering. Femed tressedes

Sevplan chesyares e ganst seuplar dis

a1 Wildee her (kreever logia med NemID), eller log ph Elevplan for a1 gennemse og underskrive aftalen

Med venlig hilsen

AFTALEN OMFATTER
Her registreres, hvad aftalen omfatter. Der skal mindst seettes ét kryds, for at aftalen kan underskrives.

SKOLENS BEHANDLING AF AFTALEN

LON Hvis skolen ser fejl eller mangler i aftalen, har de mulighed for at aendre under forudszetning af, at det er aftalt med virksom-
Her er flere felter, der skal udfyldes. Eksempelvis, hvis du markerer, at “lgnnen er hgjere end den gaeldende mindstebetaling”, heden.
bliver feltet med kr. pr. og time/uge/maned til kraevede felter. Zndringerne markeres i aftalen med en bla stjerne, og den oprindelige vaerdi vises samtidig.

Feltet "Lanudbetalingsdag” er et tekstfelt, hvor du eksempelvis kan skrive ”Sidste hverdag i maneden”.

4287700} *

UDSTATIONERING

X Cprindslig veerdi; 42120323
Udfyldes kun, hvis der er aftale om udstationering i aftaleperioden. o

KOMBINATIONSAFTALER

Udfyldes kun, hvis aftalen er en kombinationsaftale. Her kan der tilfgjes flere perioder og arbejdssteder efter behov. Bemaerk,
ved kombinationsaftaler skal der udfyldes en aftale pr. virksomhed, og alle aftaler skal vaere underskrevne, far TECHCOLLEGE
kan registrere det samlede aftaleforlab.

ANDRE VILKAR
Fritekstfelt med plads til flere linjer.

SEND TIL SKOLE
Nar aftalen er gemt, kan den markeres i oversigtsbilledet og sendes til skolen. Derved er det muligt, at bede om skolens hjaelp
til at udfylde eventuelle mangler, inden aftalen underskrives.

Tast navn, adresse eller postnummer i feltet “Sgg skole” og vaelg den skole, der skal registrere aftalen.

Uddannelsesaftaler
Vis/Redigér aftale  Kopier aftale  Abn/Udskriv attale  Slet Kladde Send ti anden skole  Send til virksomhed  Send til elev

Fornavn # Efternavn 4 CPR-nr.¢# Uddannelse # Aftaleperiode ¢ Virksomhed + Skole ¢ Status 4 Ref.~

‘Sond 1l skale /virksomhed sl

Sag shale

Som udgangspunkt vises skolens hoved-mailadresse. Mailadressen kan aendres, hvis aftalen gnskes
sendt direkte til en medarbejder pa skolen. -,

sosunordsosunoid.dk

Der kan skrives en besked til modtageren i det gverste tekstfelt. | det nederste felt vises en standard-
besked.
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